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KET CAU BAO CAO KIEN TAP
Noi dung bao gdm:
LOI GIOI THIEU
Chuwong 1: Tém lwgc quéa trinh hinh thanh va phat trién.
1.1.Théng tin chung vé don vi
- Téndon vi, dia chi, website, ...
1.2.Qué trinh hinh thanh va phat trién
- Qud trinh hinh thanh phat trién
- Cdc nhdn t6 tac dong dén qud trinh hinh thanh phdt trién cia don vi (diém manh, diém
yéu, thudn lgi, khé khdn, nguon luc, ...)
1.3.Chure ndng va linh vuc hoat dong.
- Churc nang nhiém vu
- Linh vuc hoat dong
- Tam nhin, sir ménh, ...
1.4. Két qua kinh doanh ctia don vi
- Hé thong bdo cdo tai chinh
- Nhdn xét vé vai tro, y nghia ciia thong tin ké todn tai chinh doi véi don vi.
- Chién lwoc, phirong hirdng phdt trién cia don vi trong tirong lai
Chuwong 2: Co céu to chirc ciia don vi
2.1.T6 chirc san xuét kinh doanh.
- Ddc diém quy trinh san xudt kinh doanh san pham/ Mua bén hang héa/dich vu (nén so do
hoa)
2.2.T6 chic quan 1y ctia don vi.
- So do t6 chire b mdy quadn Iy
- Chikc nang nhiém vu cac phong ban
2.3.T6 chirc bd may ké toan

- S0 do té chire b may ké todn



- Chikc nang nhiém vu cua tung vi tri
- Hinh thitc, ché do ké toan ap dung, hé tho”'ng tai khoan, mau biéu minh hoa...
- So do trinh tw ghi s6 ké todn
- Phan mém ké todn dang sir dung (néu c6) — Chi tiét cdc phan hanh ké todn ciia phan mém.
- Cdc phwong phdp ké toan (Phwong phdp khdu hao, phwong phdp tinh gid xudt kho, ...)
2.4.Nhan xét vé cong tac to chirc bo may ké toan
- Uudiém
- Nhuoe diém
Chuwong 3: M9 ta cong viéc ciia mdt nhan vién ké toan tai don vi
3.1. Ly do lya chon vi tri mo ta
- Lydo
- Théng tin ciia nhdn vién ké todn dwoc mé ta
3.2. Yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, k§ ning, dao dirc nghé nghiép (ddi véi vi tri lua chon)
3.3. M0 ta cong viéc hang ngay
- M0 ta chi tiét t6i can cir chirng tir dé hach todn ké todn
- M6t s6 nghiép vu phdt sinh dién hinh
- Cac cong viéc dwoc phan cong khac
3.4. Mo ta cong viéc cudi ky ké toan
- Cdc théng tin can cung cdp
- Cac bao cao phai lgp
- Cdc danh gid dé xudt ciia ké todn vién cho céng viéc (néu cd)
3.5. M6t s6 nhan xét (vé sy phu hop trong phan cong cong viéce, thai do cua nhan vién nay ddi voi
cong viéc, k¥ nang xir Iy tinh hudng...)
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